


Ingrese al portal de P3e en la siguiente dirección:

https://p3e.siiau.udg.mx



Al hacerlo, se mostrará la pantalla de inicio del sistema. 
En el campo “Usuario” escriba su código de trabajador y en “Password”

su contraseña de acceso al SIIAU. Enseguida de clic en “Aceptar”.

Nota: se sugiere guardar la 
dirección de acceso en 
“Marcadores” con la 

finalidad de agilizar el 
ingreso al portal.



Estando en la página principal de P3e y antes de comenzar con la 
gestión de derechos en el sistema, se recomienda en caso de desconocer

la o las URG motivo de gestión, consultar el apartado “Catálogos”.



Dentro de este apartado, desplegar el menú y elegir “Administrativo”.



Para buscar una clave en particular, capture en el campo de búsqueda “Clave” los dígitos con los que 
comienza la URG y simultáneamente se mostrarán todas las claves que tengan relación. 

Si lo desea, puede descargar el catálogo en formato Excel.



Volviendo al proceso de gestión de derechos en P3e, en primer lugar deberá elegir dentro del Menú
en la parte inferior, la opción “Usuarios”…



… y enseguida dar clic en el submenú “Administrar”.



El sistema nos permite dos opciones para gestionar derechos de usuarios. 
La primera es “Agregar / Eliminar Roles”, consiste en insertar una URG nueva o borrar una ya 

existente. Para ingresar, de clic en el ícono señalado en el recuadro verde.



Se mostrará la siguiente pantalla. Para agregar una URG nueva, se sugiere en principio
teclear el código de usuario con la intención de confirmar que esté activo en el sistema, además de 

que al hacerlo se reflejarán las URG agregadas previamente cuando así aplique.

Nota: si al ingresar el código 
no se muestran resultados, se 

sugiere confirmar la 
veracidad del dato o en su 

caso, se pudiera deber a que 
el usuario no está dado de 

alta en el SIIAU.



El siguiente paso es teclear la URG a insertar.
En el campo “Unidad” anote la clave URG, de preferencia completa y si le es posible, 
en el campo “Descripción” el nombre de la Unidad tal y como fue registrada en P3e 

con la finalidad de agilizar la búsqueda. Enseguida oprima el botón “Buscar”.

Nota: en caso de no conocer 
la clave completa, al registrar 
solo los primeros dígitos de la 

misma, le mostrará como 
resultado las URG que 

dependan de dicha 
numeración.



El sistema arrojará como resultado la URG buscada. En los ejemplos que se muestran, 
se puede ver como en la ventana del lado izquierdo el resultado fue único debido a lo específico

de la búsqueda. Por otra parte, la ventana del lado derecho muestra varios resultados debido a que 
se ingresó la clave incompleta y se mostraron las URG dependientes de dicha numeración. 

La diferencia en este caso es que al arrojar varios resultados, será necesario buscar de entre 
todas las claves la deseada. Es por ello que se recomienda ser específico en la búsqueda.

En cualquiera de las opciones, al encontrar la URG a insertar, es necesario dar clic para seleccionarla.



Al seleccionar la URG, cambiará el fondo del campo a un tono de gris más oscuro.
Enseguida debe indicarse el “Tipo de Usuario”: “Normal” o “Solo Lectura”. En el Rol normal es posible crear, editar y visualizar 

proyectos; mientras que en el Rol de solo lectura únicamente se permite la consulta de los mismos. 
Después de seleccionar el tipo de usuario, deberá oprimir el botón “Insertar Rol”. 

El sistema enviará un mensaje emergente confirmando que el proceso ha sido realizado.



La segunda opción para gestionar derechos de usuarios es 
“Habilitar / Deshabilitar Roles”, en esta funcionalidad solo se “encienden” o “apagan” las URG con que 

cuente el usuario pero siguen permaneciendo en el registro del sistema. 
Para ingresar, de clic en el ícono señalado en el recuadro verde.



Se muestra la siguiente ventana con el listado general de usuarios. 
Para localizar a uno en particular, se recomienda hacerlo ingresando su código; 

en caso de desconocer este dato, se puede recurrir al filtro de nombre. 
El sistema tardará unos instantes procesando la información.



Localizado el usuario, lo siguiente es identificar la o las URG motivo del cambio. 
Al hacerlo, bastará con dar clic al botón respectivo en la columna “Estatus”. 

El botón cambiará de “Habilitado” a “Deshabilitado” y viceversa. 
Al concluir es necesario oprimir el botón “Guardar Cambios”.




