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Ejercicio y Comprobacion
UNIDADES RESPONSABLES DE GASTO

Proyectos (Ordinarios,
Extraordinarios,

Especiales)

COORDINACION DE FINANZAS

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Las Unidad Responsable de Gasto (URE) recibe los proyectos
aprobados del proceso de Programacion y Presupuestacion

REGISTROS

Proyectos aprobados

DOCUMENTOS

Proyectos impreso desde pagina
P3E

Registra proyectos en

La Coordinacion de Finanzas (CF) es la encargada de capturar
los proyectos en el Sistema de Gestion Financiera (SGF).

N/A

N/A

Verificar tipo de
recurso

Recibo Reposicion Global

La URE verifica de que tipo hara la solicitud de recursos
e Compra (materiales)

e Recibo

¢ Reposicion
e Global

o \Vale

N/A

N/A

La URE solicita recursos registrando e insertando facturas xml

Manual de usuario del médulo

Manual de usuario del médulo

recurso ) o para la gestion, ejercicio y para la gestion, ejercicio y
en AFIN ylo pdf en sistema AFIN, esperando aprobacion. comprobacion de recursos mprobacién de recur:
financieros financieros
Recaba
documentos y L_a URE r_eqaba docu'memos comprobator!ogl, conforme a su N/A Documentos comprobatorios
envia a CF tipo de solicitud y envia a la CF para su revision.
7'y
h 4
q La CF revisa y verifica que la comprobacién cumpla con los
Revisa . Y Vel a P P N/A N/A
requisitos establecidos.
No ¢Aprueba Si NO se aprueban los documentos, estos son regresados a la
ocumentos? URE para su adecuacion. N/A NA
Si son aprobados...
Si
v
Realiz ticion " - o
ealiza pel (_:o de Si los documentos son aprobados la CF realiza la peticion de
recursos a Direccion S Ny N/A
8 recursos a la Direccion de Finanzas. N/A
de Finanzas
_ A &
Recibe Recursos y
elabora La CF recibe los recursos de las cuentas de URE'’s y procede NIA N/A
transferencia a elaborar transferencia bancaria correspondiente.
bancaria
Paga a proveedores La CF paga a proveedores N/A Péliza de cheque
Envia respaldo de La CF envia respaldo de pagos en sistema AFIN a la URE, asi WA NIA
pagos como los documentos comprobatorios.
Comprueba Polizas que integran las Polizas que integran las
conforme a tipo de |« La URE procede a comprobar conforme a tipo de solicitud comprobacién por tipo de comprobacién por tipo
solicitud solicitud de solicitud
.| Recibe expediente ; . . )
" original y revisa La CF recibe expediente original y revisa de nuevo. NIA Expediente completo
- Si todo esta debidamente cotejado la CF envia la
Envia comprobacién a la Direccién de Finanzas. N/A Comprobacién cotejada

comprobaciones a DF




